一、注册
1、进入官网
输入农村产权官方网址（http://www.qzstzygl.com/），进入首页。上方或右侧注册按钮进行注册。如图1
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图1： e交易官网及注册入口
2、注册
如果企业用户，选择企业注册。注册时，选择身份为“供应商、采购单位、竞买方、委托方”可以多选。如图2
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图2：企业注册
如果个人用户，选择个人注册。注册时，选择身份为“供应商、采购单位、竞买方、委托方”可以多选。如图3
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图3：个人注册
二、登录
如果用户已经注册，则可以直接在官网登录。点击首页顶部的“登录”按钮进入登录。如图4
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图4：会员登录
三、项目报名
1、筛选标的
首页选择信息公告内交易信息公告（资源资产招租转让类）或招标信息公告（采购招标类），选择意向报名项目，了解相应报名信息并报名。

如图5
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图5项目类别选择
2、标的报名
选择意向报名的标的后，在该标的的详情页点击“报名交保证金”按钮，进行标的竞买的报名。如图6
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图6：报名交保证金
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图7：进入会员中心定位选中意向报名项目，点击右侧报名按钮报名
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图8：完善信息并报名（带*为必填项）
四、钱包充值
竞买方第一次报名某机构以银行为支付方式的项目时，才会产生一个新的钱包账户。后续，只要是同一机构的同一结算银行的项目，就一直使用该账户充值缴费。
充值时，请务必确保充值资金来源的真实有效性，如果用户诚信库中的姓名（或企业名称）和银行卡与用户在诚信库中的信息一致，才能判定为有效充值，才可以用于后续支付操作。如图9
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图9：钱包充值
五、项目竞价
1、缴纳保证金
报名审核通过后，可以进入竞买方后台，在对应的报名标的中及时交纳保证金。点击立即缴纳或在我的报名里面点击缴纳保证金，进入钱包支付页面。如图10
钱包支付需要保证钱包子账号里面的钱是足额的，在钱包支付页面和钱包账单里面有充值钱包余额的方法，必须使用注册时的银行卡对钱包账号进行充值，充值成功后大概半小时可以到账。
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图10：钱包支付
2、在线竞价
（1）交纳保证金后，即可在竞价时间范围内参与标的竞价。
首先选择需要参与竞价的标的，点击“报价”.如图10，会跳转至竞价平台，参与竞价。如图10
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（2）进入竞价平台后，选择需要参与竞价的标的，点击“竞价”，同意《竞价须知》并进入下一步。如图11
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图11：进入竞价平台
（3）进入竞价界面后，可以看到标的的基本信息。左上角是该标的起始价以及阶梯价等竞价规则；左下角历史报价记录，用户可以查看到每次的报价；右侧我的报价可以看到本人当前的报价；页面正中间显示的为该标的当前最高报价。如图12
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图12：竞价界面
（4）用户在报价时，可以选择阶梯倍数后点击发送报价按钮发送报价。如图13
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图13：用户发送竞价
自由竞价时间结束之后会进入延时竞价（注：延时竞价倒计时显示为红色），延时竞价中只要有人报价，就会重新进入延时竞价时间周期。
延时竞价时间结束后，该项目竞价结束。
六、交纳费用
中标的竞买方则需要交纳“服务费”（如果没有服务费则不交纳）和成交款。
未中标的竞买方，会直接退还保证金；中标的竞买方，在交纳服务费和成交款后退还保证金。
1、成交公示
标的竞标成功后，农村产权官网显示成交公示，如图14
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图14：交易结果公示
2、交纳服务费
如果需要缴纳服务费，中标的竞买人，进入竞买方本人的后台，在左侧“服务费缴纳”一栏，选择标的并进行“缴纳服务费”操作。如图15
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图15：交纳服务费
3、交纳成交款
中标的竞买人，进入竞买方本人的后台，在左侧“成交款缴纳”一栏，选择标的并进行“缴纳成交款”操作。如图16
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图16：交纳成交款
交纳成交款后，线上交易流程结束，线下进行交易操作。
